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                УКРАЇНА

          МАЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА ЖИТОМИРСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

                                                           МІСЬКОГО ГОЛОВИ
від 19.01.2022 №5
	Про призначення відповідальних за облік, зберігання та використання печаток, штампів і бланків


     З метою забезпечення обліку, зберігання і використання печаток, штампів і бланків, відповідно до п.п. 67-69 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Малинської міської ради , затвердженої рішенням виконкому від 05.08.2019 № 139, керуючись Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
ЗОБОВ'ЯЗУЮ:
1. Затвердити список посадових осіб виконавчого комітету  Малинської міської ради, підписи яких скріплюються гербовою печаткою виконавчого комітету Малинської міської ради (додаток 1).
2. Затвердити порядок обліку, зберігання та використання печаток і штампів у виконавчому комітеті Малинської міської ради (додаток 2).
3.  Затвердити список посадових осіб, які персонально відповідають за ведення обліку і зберігання печаток, штампів і бланків виконавчого комітету міської ради (додаток 3).

4.  Затвердити склад комісії виконавчого комітету Малинської міської ради для проведення щорічної перевірки наявності печаток, штампів та бланків (додаток 4).

5. Попередити керівників структурних підрозділів та посадових осіб виконавчого комітету міської ради про персональну відповідальність за дотримання порядку зберігання та використання печаток і штампів.
      6. Керівникам структурних підрозділів з статусом юридичної особи визначити власним нормативним актом відповідальну особу за зберігання та використання печаток та штампів.
7. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючу справами виконавчого комітету Ірину КОПИЛО.
Міський голова        (підпис є)                                    Олександр СИТАЙЛО


   Додаток 1

                                                                                              ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням міського           голови

від 19.01.2022 №5
Список посадових осіб виконавчого комітету Малинської міської ради,
підписи яких скріплюються гербовою печаткою виконавчого
комітету Малинської міської ради
	СИТАЙЛО Олександр
	міський голова

	
	перший заступник міського голови

	
	

	ГВОЗДЕЦЬКИЙ Віктор
	заступник міського голови 

	ЛУКАШЕНКО Віталій
ІВАНЕНКО Павло
	заступник міського голови 
заступник міського голови 

	
	

	КОПИЛО Ірина
Керуюча справами виконавчого комітету
	керуюча справами виконавчого комітету
                                    
                                              
                                         Ірина КОПИЛО


	
	


Додаток 2
ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням міського   голови

від 19.01.2022 №5
Порядок
обліку, зберігання та  використання печаток і штампів
у виконавчому комітеті Малинської міської ради
1. Порядок обліку, зберігання та використання печаток і штампів виконавчого комітету Малинської міської ради (далі - Порядок) розроблений на підставі Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5 та зареєстрованих в Міністерстві юстиції України 22 червня 2015 року за № 736/27181, для забезпечення єдиного порядку обліку, зберігання та використання печаток і штампів.
2. Печатки і штампи виготовляються за дозволом керівництва виконавчого комітету міської ради.
Керівники структурних підрозділів готують доповідну записку на ім’я міського голови з обґрунтуванням необхідності виготовлення печатки, штампу.
Погоджена міським головою або особою, що його заміняє доповідна записка передається до відділу бухгалтерії для подальшого виготовлення печатки або штампу.
3. Виготовлені печатки, штампи передаються до  відділу документообігу, звернень громадян та контролю та видаються відповідальною особою, після обліку в журналі. Працівник,  який одержує печатки, штампи розписується  у журналі обліку та видачі печаток та штампів, у якому проставляються відбитки печаток, штампів.
 Журнал обліку та видачі печаток і штампів включається до номенклатури справ, його аркуші нумеруються, прошиваються і засвідчуються печаткою .
4. Відбиток печатки виконавчого комітету Малинської міської ради  ставиться на документах, що засвідчують права громадян і юридичних осіб, на яких фіксується факт витрачання коштів і проведення операцій з матеріальними цінностями. Перелік інших документів, підписи на яких необхідно скріпити гербовою печаткою, визначається установою на підставі нормативно-правових актів та примірного переліка документів , згідно додатка 3 Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Малинської міської ради. Гербова печатка виконавчого комітету Малинської міської ради проставляється на оригіналах документів виключно на підписи посадових осіб, визначених розпорядженням міського голови . При потребі, на документах з грифом затвердження та грифом погодження на підписах керівництва виконавчого комітету  міської ради дозволяється ставити гербову печатку виконавчого комітету Малинської  міської ради. На власноручному підписі, без назви посади та прізвища та  ім’я особи, що підписала документ, печатки проставляти не дозволяється.
Відбиток гербової печатки ставиться таким чином, щоб він охоплював останні кілька літер найменування посади особи, яка підписала документ, але не підпис посадової особи, або на окремо виділеному для цього місці з відміткою «М. П.».
5. Печатки і штампи повинні зберігатися у сейфах або металевих шафах.
6. Особи, які персонально відповідають за облік і зберігання печаток і штампів, визначаються розпорядженням міського голови. Передача стороннім особам, винесення печаток і штампів за межі адміністративного приміщення, де вони зберігаються, без дозволу керівника, а також безоблікова передача іншим працівникам категорично забороняється.
6. Печатки і штампи в разі звільнення, переведення особи, визначеної відповідальною за їх зберігання та використання, передаються до  відділу документообігу, звернень громадян та контролю, про що робиться відповідна відмітка в журналі обліку печаток і штампів.
У разі втрати або викрадення печатки чи штампа особа, яка це виявила, негайно доповідає безпосередньому керівникові.
7. Особисті номерні металеві печатки, призначені для опечатування службових кабінетів, режимних приміщень, сейфів, металевих шаф та спеціальних сховищ, виготовляються на замовлення керівників структурних підрозділів.
Облік та видача особистих номерних печаток здійснюється в порядку, установленому пунктом 3 Порядку.
8. Печатки і штампи знищуються у разі:
 - зміни повноваження структурного підрозділу;
 - реорганізації чи ліквідації структурного підрозділу;
 - пошкодження або зношення.
 Печатки і штампи знищуються комісією, яка утворюється розпорядженням міського голови.        Комісія складає відповідний акт про знищення печаток і штампів. Печатки і штампи знищуються шляхом подрібнення кліше печатки або штампа.
 Металеві печатки знищуються обпилюванням двома перехресними лініями.
9. Перевірка наявності печаток і штампів здійснюється щороку комісією, яка утворюється розпорядженням міського голови.
Керуюча справами виконавчого
комітету міської ради                                                    Ірина КОПИЛО                                                                    
       Додаток 3

       ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядженням міського      голови 

       від 19.01.2022 №5
С П И С О К 

посадових осіб, які персонально відповідають за ведення обліку і зберігання печаток, штампів і бланків виконавчого
комітету міської ради

	№ з/п
	Назва печаток, штампів і бланків документів 
	Прізвище, ініціали та посади відповідальних осіб 
	Місце

зберігання

	1
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області  ідентифікаційний код 04063364» 

штамп кутовий 
«МАЛИНСЬКА МІСЬКА РАДА

 Житомирської області 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
ідентифікаційний код 04053364

11601, м.Малин, пл.Соборна,6а

Телефон (04133)5-33-63

«____»___________200____р.

№_________»
штамп «ВИКОНКОМ МАЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ»
 бланки «Чекова книжка»
	ТІШИНА Альона- начальник відділу бухгалтерії, головний бухгалтер 
	В кабінеті відділу бухгалтерії виконавчого
комітету міської ради

	2
	Печатка (кругла) 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області Канцелярія»
  штамп «Згідно з оригіналом»
	КОПИЛО Ірина- керуюча справами виконавчого комітету міської ради
	В кабінеті  керуючої справами виконавчого комітету міської ради

	3
	Печатка (кругла) 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Малинської міської територіальної громади Для документів код в ЄДРПОУ 04053364»
штамп (кутовий)
«Виконавчий комітет 
Малинської міської ради 
Малинської міської територіальної 
громади
11601 обл.Житомирська,

м.Малин, пл.Соборна, 6а

тел.0686926909, e-mail:mradazv@ukr.net
код в ЄДРПОУ 04053364» 
штамп  
« Виконавчий комітет Малинської міської ради
«___»_________20_____

ВХІД №___________________
Справа№________________  »

штамп
« Україна

Виконавчий комітет
 Малинської міської ради
11601 обл.Житомирська,

м.Малин, пл.Соборна, 6а

О Д Е Р Ж А Н О
«_____»___________20____»

штамп «ВХІД №______

«_____»_________200___р.»
штамп «ТЕРМІНОВО»

 штамп «КОНТРОЛЬ»

 штамп «ДО СПРАВИ»

 металева кругла печатка «01 Малинська міська рада»
	КУРСА Наталія- відділ документообігу, звернень громадян та контролю
	 В кабінеті відділу документообігу, звернень громадян та контролю виконавчого

комітету міської ради

	4
	Печатка (кругла) гербова 
«СЕКТОР ВЕДЕННЯ РЕЄСТРУ МАЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ МАЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ МІСТО МАЛИН 04053364»

штамп
«Сектор ведення реєстру Малинської міської територіальної громади Виконавчого комітету Малинської міської ради Житомирської області
МІСЦЕ ПРОЖИВАННЯ ЗАРЕЄСТРОВАНО ЗА АДРЕСОЮ
(найменування адміністративно-територіальної одиниці)
вул.___________________________

буд.______корп.______кв.________

________року_____   ____________

                                (підпис)  (прізвище, ініціали)
штамп 
«Сектор ведення реєстру Малинської міської територіальної громади 
Виконавчого комітету Малинської міської ради 
Житомирської області 
 ЗНЯТО З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЕ ПРОЖИВАННЯ
«____»__________20_____року

_______    _______________»,

        (підпис)                     (прізвище, ініціали)           
      штамп кутовий 
«Сектор ведення реєстру Малинської міської територіальної громади Виконавчого комітету Малинської міської ради Житомирської області
Ідентифікаційний код 04053364

11601, м.Малин, пл.Соборна, 6а

______________№____________

На№________________________»,

штамп
 «Сектор ведення реєстру Малинської міської територіальної громади Виконавчого комітету Малинської міської ради Житомирської області 
Вхідний №__________

Справа№___________»


	ГРИЩЕНКО Катерина- завідувачка сектором ведення реєстру
	 В кабінеті сектору реєстрації виконавчого

комітету міської ради

	5
	Печатка (кругла) гербова
 « Україна Архівний відділ виконавчого комітету Малинської міської ради Житомирської області» 
штамп  «Фонд_________

№Опис_________

Справа_____________» 
 штамп «КОПІЯ» 
штамп «З ОРИГІНАЛОМ ЗГІДНО»
 штамп «Вих.№_______

«_____»__________20______р.»

 штамп «Вхід.№_______

«_____»___________20_____р.»

 печатка металева «АРХІВ МАЛИН»
	РАДОК Неля- начальник архівного відділу
	 В кабінету архівного відділу виконавчого

комітету міської ради

	6
	Печатка (кругла) гербова «Житомирська область м. Малин Служба у справах дітей при виконавчому комітеті Малинської міської ради Іден. код 04053364»
	СУХАНОВА Анастасія - головний спеціаліст служби у справах дітей
	В кабінеті Служби у справах дітей виконавчого

комітету міської ради

	7
	Печатка (кругла) гербова «Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області Відділ ведення Державного реєстру виборців» 
	ВИСОЧИНСЬКИЙ Андрій- начальник відділу ведення Державного реєстру виборців
	В кабінеті відділу ведення Державного реєстру виборців виконавчого

комітету міської ради

	8
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області Управління регіонального розвитку виконавчого комітету Малинської міської ради 

Головний архітектор Малинської міської ради»
	ДЕНЯЧЕНКО Анна- начальник відділу містобудування та земельних відносин, головний архітектор
	В кабінеті відділу містобудування та земельних відносин виконавчого

комітету міської ради

	9
	Печатка (кругла) гербова «Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 1»
	ХАМАЙКО Андрій - державний реєстратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті державного реєстратора центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	10
	Печатка (кругла) гербова «Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 2»
	ЛОСЬ Ольга-  державний реєстратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті державного реєстратора центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	11
	Печатка (кругла) гербова «Виконавчий комітет Малинської міської ради ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 3»
	ЗАЙЧЕНКО Людмила-  державний реєстратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті державного реєстратора центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	12
	Печатка (кругла) 
«Україна адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Малинської міської ради №1»

 штамп «Центр надання адміністративних послуг у м.Малині
вх.№______________

«_____»_____________20____р.»
	ФЕЩЕНКО Людмила- начальник Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради


	13
	Печатка (кругла) 
« Україна адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Малинської міської ради №2»,
 штамп «Центр надання адміністративних послуг у м.Малині
вх.№___________________

«_____»____________20____р.»
	ЛОСЕНКО Юлія- адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	14
	Печатка (кругла) 
« Україна адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Малинської міської ради Рогожина Катерина Вікторівна»

 штамп «Центр надання адміністративних послуг у м.Малині

вх.№___________________

«_____»____________20____р.»
	РОГОЖИНА Катерина- адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	15
	Печатка (кругла) 
«Україна адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Малинської міської ради Михайленко Ірина Василівна»

штамп «Центр надання адміністративних послуг у м.Малині

вх.№___________________

«_____»____________20____р.»
	МИХАЙЛЕНКО Ірина- адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	16
	Печатка (кругла) 
«Україна адміністратор Центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Малинської міської ради Кодоненко Ірина Робертівна»

штамп «Центр надання адміністративних послуг у м.Малині

вх.№___________________

«_____»____________20____р.»
	КОДОНЕНКО Ірина- адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В кабінеті центру надання адміністративних послуг виконавчого

комітету міської ради

	17
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Ворсівський старостинський округ»
штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Ворсівський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11655, Житомирська обл., с. Ворсівка»
	ПІДРУЧНИЙ  Петро- староста Ворсівського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	18
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Горинський старостинський округ»

штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Горинський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11651, Житомирська обл., с. Горинь»
	ГОРУЛЯ Станіслав- староста Горинського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	19
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Гранітненський старостинський округ»

штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Гранітненський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11634, Житомирська обл., смт. Гранітне»
	САМІЛА Олександр- староста Гранітненського  старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	20
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Дібрівський старостинський округ»

 штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Дібрівський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11651, Житомирська обл., с. Діброва»
	ЛАКЕЙ Василь- староста Дібрівського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	21
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Луківський старостинський округ»

штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради 

Луківський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11654, Житомирська обл., с. Луки»
	ВЕНГЛІВСЬКИЙ Іван- староста Луківського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	22
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Любовицький старостинський округ»

штамп кутовий

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради

Любовицький старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364

«___»___________ _______р.

№_____________

11632, Житомирська обл., с. Любовичі»
	МЕЛЬНИК Віктор- староста Любовицького старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	23
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Малинівський старостинський округ»
штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Малинівський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11642, Житомирська обл., с. Малинівка»
	САВЧЕНКО Володимир - староста Малинівського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	24
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Морозівський старостинський округ»

 штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Морозівський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11614, Житомирська обл., с. Морозівка»
	САМОРОДОВ Сергій- староста Морозівського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	25
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364  Недашківський старостинський округ»

штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Недашківський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11610, Житомирська обл., с. Недашки»
	ГАРАЩУК Василь- староста Недашківського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	26
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364  Нововороб’ївський старостинський округ»

 штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Нововороб’ївський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11630, Житомирська обл., с. Нові Вороб'ї»
	ДЕНЯЧЕНКО Володимир- староста Нововороб'ївського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	27
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Пиріжківський старостинський округ»

штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Пиріжківський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11641, Житомирська обл., с. Пиріжки»
	ФЕДОРЕНКО Петро- староста Пиріжківського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	28
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Слобідський старостинський округ»

 штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Слобідський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11643, Житомирська обл., с. Слобідка»
	ЄЩЕНКО Микола- староста Слобідського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	29
	Печатка (кругла) гербова
 «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364   Українківський старостинський округ»

 штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Українківський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11633, Житомирська обл., с. Українка»
	СТАДЧЕНКО Тетяна- староста Українківського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	30
	Печатка (кругла) гербова 
«Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області 04053364 Устинівський старостинський округ»

 штамп кутовий 

«Україна

Житомирська область

Виконавчий комітет 

Малинської міської ради
Устинівський старостинський округ Ідентифікаційний код: 04053364
«___»___________ _______р.

№_____________
11652, Житомирська обл., с. Устинівка»
	КИРИЧЕНКО Валентин- староста Устинівського старостинського округу
	В адміністративному приміщенні старостинського округу

	31
	Печатка (кругла) гербова «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради КОНТРОЛЬНО-ОБЛІКОВЕ БЮРО»
Печатка (кругла) гербова «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради КАРТКОВЕ БЮРО»

Печатка (кругла) «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області ТАЄМНА ЧАСТИНА»

печатка (кругла) «Україна Виконавчий комітет Малинської міської ради Житомирської області ДЛЯ ПАКЕТІВ»

штамп кутовий 

«УКРАЇНА
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МАЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

КОНТРОЛЬНО-ОБЛІКОВЕ БЮРО

11601, м.Малин

пл.Соборна, 6А

_________№_________

на №_______ від______»

штамп кутовий

«Україна

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МАЛИНСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

КАРТКОВЕ БЮРО
11601, м.Малин
пл.Соборна, 6А

___________№______________

на №_________від___________»

штамп

«Виконавчий комітет

Малинської міської ради

«_____»____________20_____р.

Вх.№__________

арк._______нетаємних________»

штамп

«Дод. на інв.__________________»

штамп

«Для службового користування

Конвертував:______________»

штамп

«До вх.___________________»
штамп

«Інв.№____________________

До вх.___________________»

штамп

«Усього у справі (журналі)

пронумеровано, прошито

та скріплено печаткою

______________________

аркуш(а, ів)

Головний спеціаліст з режимно-секретної, оборонної та мобілізаційної роботи»

штамп

«Виконавчий комітет

Малинської міської ради

ПОГАШЕНО

КОНТРОЛЬНО-ОБЛІКОВЕ БЮРО»

штамп

«Виконавчий комітет

Малинської міської ради

ПОГАШЕНО

КАРТКОВЕ БЮРО»

Печатка (кругла) металева «Малинська міська рада РСО»
Печатка (кругла) металева «Малинська міська рада РСО»
	САМОЙЛЕНКО Алла- головний спеціаліст з РСОМР
	Кабінет головного спеціаліст з РСОМР

У головного спеціаліста з РСОМР

У головного спеціаліста з РСОМР

	32
	Печатка (кругла) металева «ММР РСО»
	СИТАЙЛО Олександр- міський голова
	У міського голови


Керуюча справами виконавчого

комітету                                                                            Ірина КОПИЛО

Додаток 4
       ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядженням міського   голови 

       від 19.01.2022 №5
С К Л А Д 

затвердити склад комісії виконавчого комітету Малинської міської ради для проведення щорічної перевірки наявності печаток, штампів та бланків 

	Голова комісії 



	КОПИЛО Ірина

	-
	керуюча справами виконавчого комітету міської ради

	Члени комісії: 



	КУРСА Наталія 
ТІШИНА Альона  
	-
-
	начальник відділу документообігу, звернень громадян та контролю
начальник відділу бухгалтерії, головний бухгалтер



	ПАРШАКОВ Олександр 
	
	головний спеціаліст юридичного відділу


	КУПНЕВИЧ Олена 
	-
	начальник служби персоналу



Керуюча справами виконавчого
комітету міської ради                                               Ірина КОПИЛО



